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Fetuz o0
Ikt. szadm: 12025

’ IGAZGATOIL
ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt: 2025. marcius h6 03. napjan 9 6ra 20 perckor torténé kezdettel a Kolibri Gyermek- és
Ifjisagi Szinhaz igazgatdi irodai hivatali helyiségében (1061 Budapest, Jokai tér 10.)

Atadé: Novak Jénos Bulcst
Atvevé: Dr. Zalan Janos

Az dtadasra Kkeriilt dokumentumok a kovetkezoek:

1. Jelenlegi gazdasagi helyzet Gsszefoglal6 2025. februar 28. forduldnappal: az Gj vezetés aital
elkészitésre keriilt a rendelkezésre allo adatokbol, azonban jelenleg az Intézmény ilyennel
nem rendelkezik, de a Gazdasagi Hivatalban megtalalhatéak hozza az adatok

2. 2024. évi beszamol6

3. 2024. évi szveges beszamolo tervezet

4. Adoéssagallomany 2025. februar 28. fordulénappal: jelenleg nincs az Intézménynek lejart
adossagallomanya

5. Lejart és le nem jart kotelezettségek 2025. februar ho 28. fordulonappal: jelenleg nincs az
Intézménynek

6. Lejart és le nem jart kovetelések 2025. februar ho 28. forduldnappal: lejart kovetelés
jelenleg nincs, le nem jart kdvetelés: brutté 4 millié Ft. (Interticket)

7. Tételes leltar: 2024. decemberében késziilt, azonban a leltarfelel8sségi megallapodasok
hianyoznak, nem léteznek

8. Szinhéz jelenlegi vagyoni helyzetének ismertetése

9. Folyamatban 1évé beruhdzasok, karbantartasok, feljitasokrol beszamolo: tekintettel arra,
hogy az Intézményben nem volt beruhézas, felujitas, karbantartas, igy arr6l beszamolé sem
késziilt

10. szponzoracids és egyéb timogatasbol eredé bevétel bemutatasa (pl.: 1 %): szponzoracio
nem volt, az SZJA 1 %-r6l sz616 kimutatas atadasra keriil

11. Fékonyvi kivonat zaras utini 2024.12.31-i forduldnappal

12. Bankszamla kivonat 2024.12.31

13. Bankszamla kivonat 2025.02.28: papir alapon atadasra keriil

14. Analitika a bankszamlakrol és értékpapir szamlakrol, pénzintézetek megnevezése, nyitas
datuma, hozzaférési jogosultsagok kezelése

15. Banki ligyintézés meghatalmazasok és alairokartonok

16. Analitika a bankkartyakrol, hozzaférési jogosultsagokrol

17. Teljeskor( analitika és beszamolé a 2024, évr6l az intézményt terhel6 adok, jarulékok
nagysagrend;jérdl és idobeli eloszldsardl (havi-negyedéves-éves)

18. Birsagok részletezése 2024-2025. év: nincs, mert nem volt birsag

19. Afa visszaigénylés mértéke, dsszege 2024. és 2025. &v terv szerint varhaté dsszege: 1asd.
17. pont

20. Jegyértékesitési stratégia bemutatasa

21. Szervezési osztaly és stratégia bemutatisa
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22. Jegyértékesitési kedvezmények kimutatasa 2024-2025.

23. Jegypénztar — fopénztar (hazipénztar) kapcsolata, elszamoltatasa

24. Minisztériumi, Févarosi levelezések (fenntartdi levelezés) 2024. és 2025. év

25. Munkavallalok teljes béranalitikaja a bérelemek feltiintetésével

26. Hatarozott idejii munkavallalok béranalitikaja a bérelemek feltiintetésével

27. Probaidés munkavallalok listaja: nincs probaidds

28. Szinészek ,tuli” megallapodasanak és munkaviszony tartalmi elemeinek ismertetése

(kikiildetések, atiranyitasok, stb...), megjegyzés: javadalmazaisi szabalyzatban talalhato

29. EKHO-s munkavallalok listaja: lasd 25. pont
30. Munkabérek nyilvantartasa, dsszesitése, egyénenkénti és szervezeti egységenkénti bontasa:

lasd 25. pont

31. Munkavallalonkénti bérelemek Osszesitése: lasd 25. pont
32. Sajat munkavallalok munkaszerz6déseinek ¢és kiilsds munkavallalok megbizasi

szerz6déseinek teljeskorii ismertetése: csak a szerzGdések sablonjait tartalmazza

33. Tobbletfeladat dijazasanak bemutatasa: lasd javadalmazési szabalyzat
34.2020. évi XXXII. tv (kjt-mt atallas) soran a fenttartdi tobblettamogatis (6 %) bérekbe

torténd beépitése hogyan €s miként valdsult meg beszdmold: nem volt

35. Etikai bizottsdg jegyz6konyvei: nem volt
36. Orzés-védelem bemutatasa: az aldirdsok nélkili szerzodés keriilt atadasra word

dokumentumban

37. Nézotéri feliigyelet bemutatasa
38. Diszletek-, batorok-, kellékek-, jelmezek-, parokak, stb... gyartasdnak bemutatdsa: nincs

ilyen gyartasi tevékenység

39. Bankkartya elfogado terminalok szerz6dés, terminalok bemutatasa
40. Szép Kartya elfogad6 terminalok szerz6dés: nincs
41. Szép kartya és keretosszeg igénylésének menetének bemutatdsa, mind intézményi, mind

munkavallal6i oldalrol

42. A 2024/2025-6s évad produkcid és el6adas terve (a repertoarbdl mely produkciok keriilnek

felujitasra az évadban és évadonként, havi bontasban mekkora eléadasszamot terveztek a
produkciokbol)

43. Csecsem6 eléadasok és azok nézészama

44. Ifjasagi és gyermek eldadasok és azok nézészama

45. Szinészek dijazasanak felépitése

46. Szép-Kartya juttatisok bemutatasa, 2025-re ez hogyan médosul
47. Repertoar listaja

48. Marketing stratégiak

49. Geépkocsi koltségtérités 2024, tény és 2025. terv

50.
51.

52.
53.
54.
55.
56.

57.

Javadalmazasi szabalyzat

Az el6z6 igazgatdi ciklusra beadott és elnyert igazgatdi palyazati program: a szerveren
megtalalhatd, annak eredményességének ismertetésérdl beszamold nem késziilt

Jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Jelenleg hatalyos cégkivonat

Jelenleg hatélyos szabalyzatok listaja

FB-i iilések jegyzOkonyvei és hatarozatai 2020 — 2025.

Folyamatban 1év0 ligyek teljeskorii ismertetése, esetleges peres, nem peres, hatésagi vagy
egyéb eljarasok: nincsenek ilyen iigyek

Palyazati anyagok teljeskoril ismertetése, atadasa
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58.
59.
60.
6l.
62.
63.
64.

65.

66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.

76.
77.

78.

79.

80.

Lazar Ervin Programban részvétel ismertetése

Déryné programban részvétel ismertetése: nem volt részvétel

Nemzetk$zi programokban részvétel ismertetése

Hatalyos tlizvédelmi eléirasnak megfelelés bemutatisa

Katasztréfavédelmi jegyzokonyvek bemutatisa: nem volt

Kiiiritési terv bemutatasa: lasd tiizvédelmi szabalyzat

Iskolabuszok érkezését és parkolasat timogatd dnkormanyzati engedély bemutatdsa: nincs
ilyen engedély

Mobiltelefon-, telefon-, internet és tavkozlés helyzetének bemutatdsa, telefonszamlik
ismertetése (fizetésb6l levonas elrendelése, vagy munkakorhoz kototten munkaltatd altal
biztositott): a szerz6dés atadasra kertilt

2024/2025 évad kimutatis

2024. szeptembert6l 2025. februdr végéig statisztika

Evadnyitisi engedély 2024/2025: nincs

Havaria terv: lasd tlizvédelmi szabalyzat

Bérbeadas lebonyolitasanak bemutatasa: nincs bérbeadas

Varroda készletek bemutatasa: nincs varroda

Legutolsé tételes mennyiségi leltarfelvétel eredményének bemutatdsa

Napelem telepitéshez elozetes vizsgalat volt-e: nem

Tiizvédelmi és munkavédelmi szabalyzat (munkavédelmi szabalyzat kelte: 2013.)

Védett jelmezek, kellékek és a kategériaba tartozd Osszes késztermékek tételes
dokumenticidja: nincs ilyen

Erintésvédelmi feliilvizsgdlatok teljes dokumentacidja

Kellékfegyverek (ha vannak ilyenek) tarolasanak ismertetése, hasznalatukhoz sziikséges
hatésagi bejelentés és engedélyek bemutatasa: nincsenek ilyenek

Szakiranyd végzettséget igénylé munkakorokben (hattérdolgozok) dolgozé munkavallalok
jogosultségat igazolo dokumentumok: nincs ilyen munkakér, kivéve pirotechnika, mai pedig
bemutatasra keriilt

Az intézményben talalhatd vagyonbiztonsdgi kamerarendszer bemutatdsa: nincs biztonsagi
kamerarendszer

Tanulmanyi szerzédések analitika és a szerz6dések atadasa: nem voltak ilyen szerzddések

Felek kijelentik, hogy Atado a fentebb felsoroltakat Atvevé részére atadta, Atvevs a fent felsorolt
dokumentumokat Atvette.

Az alabbi dokumentumok Atvevé kérése ellenére nem Keriiltek dtaddsra, mert az intézmény
nem rendelkezik azokkal:

PNAL AW~

Eredménytartalék 2021 6ta torténd alakulasanak levezetése

Bevételek varhato teljesiilése 2025. év folyaman

Allami tamogatésok vérhato mértéke és varhaté teljesiilése 2025. év folyaman
2025. évi tervezett koltségvetés ismertetése

2025. évi tervezet koltségvetés idGaranyos teljesiilésének kimutatisa

Jelenlegi gazdasagi helyzet 6sszefoglalo 2025. februar 28. fordulonappal
Beérkezett szamlak analitikdja 2025. év

Banki kartonok 2024.01.01-t61

pus Jpun A
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9.

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.
42.
43,
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.

Hatoségokkal valo kapcesolattartas jogosultsdgai beszamold

Adatszolgaltatasi feliiletek kezelései, jogosultsagai (pl.: KSH, MNV, NAV, MAK, Févaros,
Kamara, stb...)

Vérhato 2025. évi intézményt terhel6 addk, jarulékok nagysagrendjérél és iddbeli
eloszlasardl (havi-negyedéves-éves)

Alanyi mentes beszallitok analitikdja és részletezd kimutatasa 2024-2025. év
Pénzforgalmi elszamolast alkalmazé partnerek analitikdja

Anyagbeszerzési igények kezelésének rendje

Az intézményben felmeriil§ beszerzési igények kezelésének rendje

Hatalyos szerzddések analitikaja és a hatdlyos szerzodések elektronikus dtadasa
Igazgatosagi iilésekrol szo16 jegyz6konyvek (nem is késziiltek)

Miivészeti iilésekrol szolo jegyz6konyvek (nem is késziiltek)

Intézkedési tervek analitika és tételes anyagok 2020-t6l

Szakszervezeti targyalasok és talalkozok anyagai (nem is késziiltek)

Munkavallaléknak fizetett egyéb megbizasi dijak, analitika

Megbizasi szerz8dések analitikaja

Munkavallalok teljesitmény értékelésének bemutatisa

Szerzédéses partnerek listaja

Munkaid6 és munkaidé keret nyilvantartasa és részletezé bemutatisa

Reprezentacios szabalyzat szerinti reprezentacié bemutatasa

5.000.000 Ft feletti szerzddések listaja kiilon

Diszlet hasznalatbavételi engedélyek

Tervelfogadasok dokumentacidja, jegyz6konyvek: nem késziiltek

Informatikai eszk6zok felsorolasa és beszamold kitérve a selejt és a tartalék eszkozokre is,
a beszamolo térjen ki a 2020-2025 év kozott végrehajtott informatikai beruhdzasokra
Székhelyen és a jatszohelyeken taldlhaté WIFI eszkozokr6] beszamolod

2025/2026 évad elokészitett elfadas terve, elokészitett és megkotdtt szerzodésinek
bemutatasa

Szinész beugrasok dijazasa: egyedi megallapodasok alapjan

A repertoaron 1évé eléadasok szcendriumai

Piackutatasok anyagai: nincs

2024. évi beruhazasok:

2024. évi felujitasok

2024. évi karbantartasok

A szinhazi gépkocsi iizemeltetéséhez kapcsolddé dokumentécio pl. szabalyzat, vezetési
jogosultsig, lizemanyagkartya, stb.

Kiilfoldi és belfoldi kikiildetések és azok jegyzokonyvei 2024. év és 2025. évi tervezet

A 2024/2025. évi eddigi 357 napos szabad szinpadi kapacitis tervezésének oka

2020 — 2025. évi kiils6 ellendrzések ellendrzés bemutatisa,

2020 — 2025. évi minisztériumi &s fovarosi ellenbrzések ellenbrzés bemutatasa,
Kozbeszerzési dokumentaciok, allasfoglalasok (nem is késziilt)

2024. szeptembertdl 2025. februar végéig varhato teljesiilés marcius-aprilis-majus
2024/2025 teljes évad tervének gazdasagi bemutatdsa

Egyéni védbeszkozok és munkaruha készletek bemutatasa

Kulcskezelés bemutatasa

Veszélyes hulladékok elszallitasanak jegyzékonyvei

Miiszaki igyrend bemutatésa

ool i
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51.

52.

53.

54.

55.

56.
57.

58.

59.

Tételes nyilvantartds, amik tartalmazzdk aszemélyi, helyiség, szinpadok, raktarak,
vildgitasi és hangtechnikai, teljes diszletek, kellékek, jelmezek és parokak leltarakat. Ezek
a szinhaz tulajdonédban 1év6 Osszes tételre érvényesek és a szinhaz kezelésében 16v6 dsszes
kiils6s eszk6zre amennyiben vannak ilyenek

Szinpadok alap- ¢és metszetrajzai (szinpadtechnikai berendezések feltiintetésével):
nincsenek

A szinhazban hasznalatban 4llo6 kotozd, fliggeszté és rogzitd eszkozok mindségi
tanusitvanyai, azok feliilvizsgalatainak dokumentacioi.

Elsésegélynytjto vizsgaval rendelkezé munkavallalok szama, személyek megnevezése

Az intézmény teriiletein hasznalt tisztito és egyéb vegyi anyagok biztonsagi adatlapjai
GDPR megfelelés dokumentacidja, beszamold és néz6i tajékoztatdk

Eves munka és tiizvédelmi oktatési jegyzékonyvek

Elektromos kéziszerszamok és vilagitasi eszk6zok érintésvédelmi
vizsgélatainak dokumentacioja

Produkciokhoz kapcsolodé munka és tlizvédelmi oktatasi jegyz6konyvek

Tekintettel az atadasra keriilt dokumentumok nagy szdmara és terjedelmére Atvevé kijelenti, hogy
azok kiértékelése és vizsgalata tobb id6t vesz igénybe és a mai napon veszi kezdetét.

Atado kijelenti, hogy az alabb felsorolt tovabbi, ezidaig tisztazatlan iigyek is folyamatban vannak:

WXPXNAN W~

—
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11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

o o

Tobblettamogatasok elszamolasanak ataddsa

Fékonyvi kivonat 2025.02.28-i fordulonappal

Alairaskartonok

Kényviteli rendszer hasznéléi jogosultsagainak bemutatasa

Belso ellen6rzés anyagai analitika és tételes anyagok 2020-t6l

Napidijak meghatarozasa

Miivészeti évad terv elfogadasok jegyz6konyve

Evadok terv/tény adatainak alakuldsdnak dokumentacidja

Interticket jegyértékesitési rendszer kapcsolattartok, jogosultsdgok bemutatasa,
bizomanyosi jegyértékesiték analitika, szerz6dések, aldirt konszigniciok mdsolata 2024-
2025. év

. Jatszohelyeken 1év6 technikai eszk9zokr6l analitika és beszamold jatszohelyenként, a

beszamolo térjen ki a 2020-2025 év kdzott végrehajtott beruhdzdsokra

A tarsashazakkal kotott szerzodések jatszOhelyenként, ha relevansak, kozgyiilések
jegyzbkonyvei

Jegyarakrol sz616 igazgatoi utasitasok

El6adasok kartonjai (benne az el@adasok koézvetlen koltségeinek teljes spektrumanak
bemutatasa, kozremiikodok, jogdijak és minden relevans informdicid, ami az elbadis
bekeriilési és jatszasi koltségét bemutatja)

2024, évi atlagbér kimutatas (vezet6k, nem vezet§ allasit munkavallalok bontasaban)

A szinhazi gépkocsi lizemeltetéséhez kapcsolddd menetlevél

Parkolohelyek szama és koltsége, tovabba kik jogosultak azok hasznalatara

Jelenleg hatalyos szabalyzatok atadésa elektronikusan

Rezsitamogatas dokumentacidja, fenntartoi egyeztetésekrSl beszamolo,

Bérfejlesztési tamogatas dokumentacidja, fenntartdi egyeztetésekrdl beszamolo,
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20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.

Jogi dokumenticiok, allasfoglalasok, Osszesit jelentés az atadas-atvételhez a teljes
miikddésre kiterjedGen

Sajat bevétel és tAmogatdsi arany bemutatisa

Epiiletek alaprajzanak és terveinek atadasa

Hatosagi ellendrzések jegyzokonyveinek bemutatésa

Hatosagi engedélyek, miikodési engedélyek bemutatisa

Fiitési és hiitési rendszer bemutatasa

Akadalymentesités helyzetének bemutatisa

Folyamatban 1év0 1ij jatszéhely kialakitisédnak fovarosi ligyintézésének bemutatisa
Fenntart6i tamogatds leutaldsénak menete, tdmogatasi-elérehozas lehetGsége, milyen
gyakran élt vele az intézmény 2020-t6l

Karbantartasi terv

Munkaba jaras timogatisa

Anyag és eszkozgazdalkodas bemutatdsa

Beszerzések lebonyolitdsanak bemutatisa

Selejtezési jegyz6konyvek atadasa

Kazanhaz miikddésének és karbantartasanak bemutatdsa

Munkavédelmi és baleseti jegyz8konyvek atadasa

Munkaalkalmassagi orvosi vizsgélatok nyilvantartasa

Ttzvédelmi eszkozok és biztonsigi berendezések nyilvéantartdsa, feliilvizsgalati

jegyzokonyvek

Szinpadtechnikai berendezések karbantartasi és feliilvizsgalati jegyzokonyvei

Atadé kotelezettséget vallal arra, hogy ezen ligyekrél a kettd héten beliil irasban tijékoztatja
Atvevét.

Atvevé az igazgatéi atadas-atvételt kovetden elrendeli a teljeskorl intézményi atvilagitast.

JegyzOkonyv lezarva: 2025. marcius ho 03. napjan 11 6ra 44 perckor.

VR _ ./7

Atadé e Atvevé

Novak Janos Bulcsu i Dr. Zalan Janos
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Jelen vannak:

Kasa Péter Zsigmond — felkért gazdasagi szakért C:_:_,,.,_ o sad—

=

kasz: 36067555, Dr. Récz Gergely Ugyvédi Troda) s el
« — / Karlik J()zﬁ/—gazdaségi fémunkatars

Bansagi Tamas — kabinetfénok,
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium,
a Fenntarto képviseletében

Késziilt 2 példanyban, kapjak:

1 pld. Atvevd
1 pld. Atadé
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