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1. Jogszabalyi hattér
- 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011. evi CXIl. térvény az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol (Infotv.)

-17/2025. (VI. 12.) Fév. Onk. rendelet az atlathaté miikodésrél

2. A Szabalyzat célja és hatdlya

A Szabalyzat célja, hogy a Kolibri Szinhdz muik6dése sordn keletkezd lizleti titoknak
min6silé informaciok védelmére, azok kezelésére, a nyilvdnossagra hozatal
szabalyozdsara megfeleld eljarasi rendet hatarozzon meg.

Személyi hatélya kiterjed minden, a Kolibri Szinhdzzal barmilyen jogviszonyban allo
személyre, aki az Uizleti titok birtokaba jut.

3. Ertelmezé rendelkezések

o Uzleti titok: minden olyan nem koézismert, titokban tartott informacio, amely a
Szinhaz mikédésére, gazdalkodasara, stratégiajara, partnereire, szerzédéseire,
palyazataira vonatkozik és amelyek illetéktelen személy tudomdsara jutasa esetén
a Szinhaz jogos gazdasagi érdekeit sértené.

o Titoktartasra kotelezett: a Szinhaz alkalmazottja, megbizottja, szerzédoétt
partnere, vagy barmely személy, aki a Szinhaz lizleti titkdnak birtokaba jutott.

4. Az uizleti titok védelmének elvei

¢ Csak azok férhetnek az Gzleti titokhoz, akiknek munkakéri feladataik ellatasa
soran az elengedhetetlen.

e Az (zleti titokhoz hozzaférék kotelezd irasbeli titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

e Az uzleti titkokat a Szinhdz zart rendszerben kezeli, papiralapun zarhaté
szekrényben, elektronikus uton jelszéval védett rendszerekben tarolja.

5. Kivételek, nyilvanossagra hozatal
Az Uzleti titok nem védhet6, ha:

» akozérdeki adatok vagy kézérdekbél nyilvanos adatok kdzé tartozik,



o jogszabaly kdtelezd kozzétételt ir eld,

o kozfeladat ellatasaval Osszefliggd mikodési, gazdalkodasi adatra vonatkozik,
amelyet az atlathatdsagi rendelet eldir.

6. Az lizleti titokkal kapcsolatos eljarasi rend
o Az Uzletititokhoz vald hozzaférés naplézasa, dokumentalasa kotelezé.

e Anyilvanossagra hozatali kérelmek esetében a Szinhaz az adat természete alapjan
donti el, hogy az lzleti titoknak mindsul-e.

e Jogvita esetén az adatkezel6 jogi allaspontot kér a fenntartotél, valamint a
megfeleld jegyz6i vagy birdsagi szervtol.

7. Nyilvantartas, ellendrzés

A Szinhaz gazdasagi igazgatésaga gondoskodik az (zleti titkok nyilvantartasardl, a
titoktartasi nyilatkozatok archivalasarél, valamint az adatbiztonsagi rendszer
mUikddtetésérol.

8. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2025. augusztus 15. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg minden
korabbi, az Gzleti titkok védelmére vonatkozd bels6 szabélyozas hatalyat veszti.

A szabadlyzat a Kolibri Szinhaz kézzétételi oldalan nyilvanossagra kerul.

A szabalyzat megismertetésérél a gazdasagi titkarsag gondoskodik. Azon munkavallaldk
kotelesek az abban foglaltakat betartani, akik tizleti titkokat kezelnek és kotelesek az erre
vonatkozo nyilatkozatot alairni.

MELLEKLET

1. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat sablon (kiadandé belsé dokumentumban)



1. sz. melléklet az Uzleti Titok Védelmérél szélé6 Szabalyzathoz
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott,

NGOV s v aoamsnsiimuns sooiimemiissins s soms s snisiiibads

Sziiletésihely, idO: ...........oeviiiiieiieiieeee s s e eraens

ANYJaNeVe: ..o

Lakeim: ... e

Beosztas / JOgVISZONY MEGNEVEZESE: .........ccvvuerrrirrierinerrneereeererrernessierseesanes

az alabbi nyilatkozatot teszem:

Kijelentem, hogy a Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Kézhaszni Nonprofit Kft.
(~Tarsasag”) altal 2025. augusztus 15. napjaval hatalyba léptetett Uzleti Titok Védelmére
vonatkoz6 Szabalyzat tartalmat megismertem, az abban foglaltakat megértettem, és
azokra nézve kdtelez6nek ismerem el magamra nézve.

Tudomasul veszem, hogy a Tarsasdg muikodésével, szerzG6déseivel, partnereivel,
palyazataival, belsé gazdalkodasaval és stratégiajaval kapcsolatosan tudomasomra
jutott informacidk uzleti titoknak mindsiilhetnek, melyek illetéktelen személyek
tudomasara jutdsa a Tarsasag jogos gazdasagi érdekeit sértheti vagy veszélyeztetheti.

Vallalom, hogy az iizleti titoknak minésiilé informacidkat:
o kizarélag a munkamhoz / megbizatasomhoz sziikséges mértékben hasznalom fel,
e harmadik személy részére sem szoban, sem irdsban nem adom tovabb,
¢ nemrbgzitem, nem masolom, nem tarolom sajat eszk6z6n engedély nélkdil,
¢ amunkaviszonyom/ jogviszonyom megsz(inése utan sem hozom nyilvanossagra.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén munkajogi,
polgari jogi és blintet6jogi kovetkezményekkel kell szamolni, valamint az ebbél eredd
karokat kételes vagyok megtériteni.

(olvashatd név + sajat kez(i aldiras)



